Приложение 1

к Административному регламенту предоставления

муниципальной услуги «Принятие документов, 
а также выдача решений о переводе 
или об отказе в переводе жилого помещения в нежилое 
или нежилого помещения в жилое помещение»
от  30.10.2015 г.  № 90
РЕКОМЕНДУЕМАЯ ФОРМА ЗАЯВЛЕНИЯ

В администрацию сельского поселения Шугур
Главе сельского поселения _________________
_________________________________________

(фамилия, имя, отчество заявителя -

физического лица/юридические лица

оформляют заявление на своем фирменном

бланке <*>)

почтовый адрес: _________________________

телефон: ________________________________

адрес электронной почты: ________________

ЗАЯВЛЕНИЕ.

Прошу принять документы, о переводе жилого помещения в нежилое или нежилого помещения в жилое помещение расположенного на территории сельского поселения Шугур:

___________________________________________________________________________

      (указывается площадь (от _____ до _____) и цель использования)

Документы,  являющиеся результатом предоставления муниципальной услуги,

прошу выдать (направить):

┌─┐

└─┘    нарочно в МФЦ;

┌─┐

└─┘    нарочно в администрацию с.п.Шугур;

┌─┐

└─┘    посредством почтовой связи;

┌─┐

└─┘    на адрес электронной почты.

    Приложение <**>: ______________________________________________________

__________________                     ____________________________________

      (дата)                              (подпись (для физических лиц))

___________________________________________________________________________

            (должность, подпись, печать (для юридических лиц))

<*> Бланк должен содержать номер  телефона  контактного  лица,  почтовый  и

электронный адреса.

<**> При  обращении  представителя,  действующего  в  силу  закона  или  на

основании договора либо доверенности, указывается документ,  подтверждающий

полномочия лица на осуществление действий от имени заявителя.

Приложение 2

к Административному регламенту предоставления

муниципальной услуги «Принятие документов, 
а также выдача решений о переводе 
или об отказе в переводе жилого помещения в нежилое 
или нежилого помещения в жилое помещение»

от  30.10.2015 г.  № 90
БЛОК-СХЕМА

ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

«ПРИНЯТИЕ ДОКУМЕНТОВ, А ТАКЖЕ ВЫДАЧА РЕШЕНИЙ О ПЕРЕВОДЕ

ИЛИ ОБ ОТКАЗЕ В ПЕРЕВОДЕ ЖИЛОГО ПОМЕЩЕНИЯ В НЕЖИЛОЕ ИЛИ НЕЖИЛОГО ПОМЕЩЕНИЯ В ЖИЛОЕ ПОМЕЩЕНИЕ»
      ┌────────────────────────────────────────────────────────────┐

      │                Прием и регистрация заявления               │

      │            о предоставлении муниципальной услуги           │

      └──────────────────────────────┬─────────────────────────────┘

                                     \/

      ┌────────────────────────────────────────────────────────────┐

      рассмотрение заявления о предоставлении муниципальной услуги
      └──────────────────────────────┬─────────────────────────────┘

                                     \/

                ┌───────────────────────────────────────────┐

                \/                                          \/

 ┌─────────────────────────────┐            ┌─────────────────────────────┐

 │    Отсутствуют основания    │            │      Наличие оснований      │

 │ для отказа в предоставлении │            │ для отказа в предоставлении │

 │    муниципальной услуги     │            │    муниципальной услуги     │

 └──────────────┬──────────────┘            └───────────────┬─────────────┘

                \/                                          \/

┌────────────────────────────────────┐      ┌─────────────────────────────┐

│ Оформление и выдача (направление)  │      │     Оформление и выдача     │

│  заявителю информации о переводе   │      │   (направление) заявителю   │

│ жилого помещения в не жилое или    │      │    уведомления об отказе    │

│ о переводе не жилое помещения в    │      │ в предоставлении информации │

│ жилое                              │      │ с указанием причины отказа  │

└────────────────────────────────────┘      └─────────────────────────────┘

Приложение 3
к Административному регламенту предоставления

муниципальной услуги «Принятие документов, 
а также выдача решений о переводе 
или об отказе в переводе жилого помещения в нежилое 
или нежилого помещения в жилое помещение»

от  30.10.2015 г.  № 90
	администрация сельского поселения Шугур

	

	
	РАСПИСКА
	
	

	в принятии документов для  выдачи решения о переводе жилого помещения в нежилое или нежилого помещения в жилое помещение выдана
	

	
	
	
	
	
	
	

	_______________________________________________________________________________,
	

	
	(Ф.И.О. заявителя, наименование юридического  лиц, сдавшего документы)
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	проживающего_(находящегося)_____________________________________________ ,
	

	
	(адрес лица, сдавшего документы)
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	которым представлены следующие документы:
	

	№ п/п
	Наименование и реквизиты документов
	Количество документов
	Количество листов в документах
	

	
	
	подлинники
	копии
	подлинники
	копии
	

	1.
	Заявление переводе помещения
	 
	 
	 
	 
	

	2.
	Правоустанавливающие документы на переводимое помещение
	 
	 
	 
	 
	

	3.
	План переводимого помещения с его техническим описанием
	 
	 
	 
	 
	

	4.
	Поэтажный план дома
	 
	 
	 
	 
	

	5.
	Проект переустройства
	 
	 
	 
	 
	

	о чем «___»_____________ года   в «___» часов «_____» минут
	

	в Журнале регистрации заявлений граждан о  выдаче решений в переводе жилого помещения в нежилое или нежилого помещения в жилое помещение внесена запись за №_____
	

	
	
	
	
	
	
	

	    _______________________________                                   ________________
	

	(Ф.И.О. должностного лица, принявшего документы)
	
	(подпись)
	
	


Приложение 4
к Административному регламенту предоставления

муниципальной услуги «Принятие документов, 
а также выдача решений о переводе 
или об отказе в переводе жилого помещения в нежилое 
или нежилого помещения в жилое помещение»

от  30.10.2015 г.  № 90
ФОРМА
уведомления о переводе (отказе в переводе) жилого

(нежилого) помещения в нежилое (жилое) помещение
Кому   

(фамилия, имя, отчество – 

для граждан;

полное наименование организации – 

для юридических лиц)

Куда  

(почтовый индекс и адрес
заявителя согласно заявлению

о переводе)

УВЕДОМЛЕНИЕ       
о переводе (отказе в переводе) жилого (нежилого)
помещения в нежилое (жилое) помещение
 (полное наименование органа местного самоуправления,


,

осуществляющего перевод помещения)

рассмотрев представленные в соответствии с частью 2 статьи 23 Жилищного кодекса Российской Федерации документы о переводе помещения общей площадью  

кв. м,

находящегося по адресу:

 (наименование городского или сельского поселения)

 (наименование улицы, площади, проспекта, бульвара, проезда и т.п.)
	дом
	
	,
	корпус (владение, строение)
	, кв.
	
	,
	из жилого (нежилого) в нежилое (жилое) 

	
	
	
	(ненужное зачеркнуть)
	
	
	
	(ненужное зачеркнуть)


в целях использования помещения в качестве  

(вид использования помещения в соответствии


,

с заявлением о переводе)

	РЕШИЛ (
	
	)

	
	(наименование акта, дата его принятия и номер)


	

	
	
	

	
	
	


1. Помещение на основании приложенных к заявлению документов:

а) перевести из 

	а) перевести из
	жилого (нежилого) в нежилое (жилое) 

	
	(ненужное зачеркнуть)
без предварительных условий;

б) перевести из жилого (нежилого) в нежилое (жилое) при условии проведения в установленном порядке следующих видов работ:

 (перечень работ по переустройству  (перепланировке) помещения

или иных необходимых работ по ремонту, реконструкции, реставрации помещения)
    2. Отказать в переводе указанного    помещения    из    жилого (нежилого) в нежилое (жилое) в связи с

___________________________________________________________________________________

         (основание(я), установленное частью 1 статьи 24 Жилищного кодекса Российской Федерации)

___________________________________________________________________________________


.

(должность лица, подписавшего уведомление)

(подпись)

(расшифровка подписи)

“

”

20

 г.

М.П.




Приложение 5
к Административному регламенту предоставления

муниципальной услуги «Принятие документов, 
а также выдача решений о переводе 
или об отказе в переводе жилого помещения в нежилое 
или нежилого помещения в жилое помещение»

от  30.10.2015 г.  № 90
АКТ

о завершении переустройства и (или) перепланировки помещений в жилом доме, перевода жилого помещения в нежилое и жилого в нежилого помещения в жилое помещение

    «___»  ___________  20__ г.

	Адрес объекта:
	

	

	

	

	Комиссия в составе:
	
	
	

	Главы сельского поселения Шугур, председателя межведомственной комиссии
	

	Члены комиссии: 

1. _______________________________________________________________
	

	2. _______________________________________________________________
	

	3.________________________________________________________________
	

	4._______________________________________________________________
	

	Директора Управляющей компании - ________________________________
	

	Заявителя (заказчика)
	

	Предъявленный исполнителем работ к приемке
	

	

	
	(наименование объекта)
	

	имеет следующие   основные  показатели  (мощность,  общая площадь, жилая площадь производительность, производственная   площадь,   протяженность,   вместимость,    объем, и т.п.).

	
	
	
	

	Показатель
	Единица
измерения
	Количественный показатель мощности по проекту
	Примечание

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	В  соответствии  с  Жилищным  кодексом Российской Федерации, действующими нормами и правилами законодательства РФ в области строительства и обеспечения комфортной и безопасной среды для проживания граждан, решением о согласовании переустройства и перепланировки жилых помещений, перевода жилого помещения в нежилое помещение и нежилого помещения в жилое помещение Комиссия признает работы:

	

	
	(указать)
	
	

	

	

	выполненными в    соответствии    с   проектом,   отвечает   санитарно   - эпидемиологическим, экологическим,  пожарным,  строительным нормам  и правилам и государственным стандартам и вводится в действие при условии его регистрации в органах федеральной регистрационной службы

	Настоящий  акт  является  основанием  для  проведения инвентаризационных обмеров и внесения изменений в поэтажные планы и экспликацию ФГУП «Ростехинвентаризация».

	

	Глава сельского поселения Шугур, председатель межведомственной комиссии

	
	
	

	Члены комиссии:
	
	(подпись)
	(Ф.И.О.)

	
	М.П.
	
	

	1._______________________________


	
	
	

	
	
	(подпись)
	(Ф.И.О.)

	2._______________________________


	
	
	

	
	
	(подпись)
	(Ф.И.О.)

	
	М.П.
	
	

	3.________________________________
	
	
	

	
	
	(подпись)
	(Ф.И.О.)

	
	М.П.
	
	

	4.________________________________  
	
	
	

	
	
	(подпись)
	(Ф.И.О.)

	
	М.П.
	
	

	Директор Управляющей компании - _________________________________
	
	
	

	
	
	(подпись)
	(Ф.И.О.)

	
	М.П.
	
	

	Заявитель (заказчик)
	
	
	

	
	
	(подпись)
	(Ф.И.О.)

	
	М.П.
	
	


Приложение 6
к Административному регламенту предоставления

муниципальной услуги «Принятие документов, 
а также выдача решений о переводе 
или об отказе в переводе жилого помещения в нежилое 
или нежилого помещения в жилое помещение»

от  30.10.2015 г.  № 90
Последовательность действий при подаче заявления на получение муниципальной услуги 

«Принятие документов, а также выдача решений о переводе или об отказе в переводе жилого помещения в нежилое или нежилого помещения в жилое помещение»














Приложение 7
к Административному регламенту предоставления

муниципальной услуги «Принятие документов, 
а также выдача решений о переводе 
или об отказе в переводе жилого помещения в нежилое 
или нежилого помещения в жилое помещение»

от  30.10.2015 г.  № 90
Административные процедуры предоставления муниципальной услуги

«Принятие документов, а также выдача решений о переводе или об отказе в переводе жилого помещения в нежилое или нежилого помещения в жилое помещение»

Прием документов и регистрация заявления в Журнале регистрации заявлений граждан о выдаче решений о переводе или об отказе в переводе жилого помещения в нежилое или нежилого помещения в жилое помещение. Выдача расписки в получении документов для выдачи решения о переводе или об отказе в переводе жилого помещения в нежилое или нежилого помещения в жилое помещение

	№ п/п
	Административное действие в рамках административной процедуры
	Срок

выполнения
	Ответственный

за выполнение

	1
	Прием заявления и документов, сверка их с  подлинниками 


	20 минут
	специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги

	2
	Регистрация заявления в Журнале регистрации заявлений граждан о выдаче решений о переводе или об отказе в переводе жилого помещения в нежилое или нежилого помещения в жилое помещение  
	5-7 минут
	специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги

	3
	Выдача расписки в получении документов для выдачи решений о переводе или об отказе в переводе жилого помещения в нежилое или нежилого помещения в жилое помещение
	5 минут
	специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги


Принятие решения о предоставлении  муниципальной услуги «Принятие документов, а также выдача решений о переводе или об отказе в переводе жилого помещения в нежилое или нежилого помещения в жилое помещение»

	№ п/п
	Административное действие в рамках административной процедуры
	Срок

выполнения
	Ответственный

за выполнение

	1
	Передача полного пакета документов по предоставлению муниципальной услуги «Принятие документов, а также выдача решений о переводе или об отказе в переводе жилого помещения в нежилое или нежилого помещения в жилое помещение»  на рассмотрение межведомственной  комиссии по вопросам выполнения переустройства и (или) перепланировки жилых помещений, перевода жилого помещения в нежилое помещение и нежилого помещения в жилое помещение на территории сельского поселения Шугур. Время на рассмотрение одного заявления  
	 40 минут
	специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги

	2
	Выдача заявителю уведомления, подтверждающего принятие решения о переводе либо об отказе в переводе помещения.  Одновременно с выдачей решения о переводе жилых помещений в нежилые помещения и нежилых помещений в жилые помещения информируются о принятии указанного решения собственники помещений, примыкающих к помещению, в отношении которого принято указанное решение
	 20 минут
	специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги


Осмотр объекта, комиссией на котором выполнены все работы по переустройству и (или) перепланировке жилых помещений, переводу жилого помещения в нежилое помещение и нежилого помещения в жилое помещение. Выдача Заявителю акта приемочной комиссии

	№ п/п
	Административное действие в рамках административной процедуры
	Срок

выполнения
	Ответственный

за выполнение

	1
	Осмотр комиссией объекта, на котором выполнены все работы по переустройству и (или) перепланировке жилых помещений, переводу жилого помещения в нежилое помещение и нежилого помещения в жилое помещение. При несоответствии объекта проектному решению Заявитель обязан в сроки, устанавливаемые комиссией, в соответствии с Жилищным кодексом Российской Федерации  привести помещения в исходное состояние либо состояние, соответствующее проекту 
	не более 1 часа
	Межведомственная комиссия по вопросам выполнения переустройства и (или) перепланировки жилых помещений, перевода жилого помещения в нежилое помещение и нежилого помещения в жилое помещение 


Выдача Заявителю акта приемочной комиссии

	№ п/п
	Административное действие в рамках административной процедуры
	Срок

выполнения
	Ответственный

за выполнение

	1
	Специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги «Принятие документов, а также выдача решений о переводе или об отказе в переводе жилого помещения в нежилое или нежилого помещения в жилое помещение» выдает Заявителю акт приемочной комиссии – 10 минут. Акт приемочной комиссии, согласованный членами Комиссии, направляется в Кондинское подразделение филиала федерального государственного унитарного предприятия «Ростехинвентаризация» по Ханты-Мансийскому автономному округу - Югре для переоформления технического паспорта жилого и нежилого помещения в жилом доме
	10 минут
	специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги


1.Обращение в администрацию сельского поселения Шугур за Перечнем документов





2. Сбор полного пакета документов





3. Предоставление полного пакета документов в администрацию сельского поселения Шугур





4. Написание заявления о переводе жилого помещения в нежилое или нежилого помещения в жилое помещение





5. Получение расписки от специалиста администрации сельского поселения Шугур в принятии документов для  выдачи решения о переводе или об отказе в переводе жилого помещения в нежилое или нежилого помещения в жилое помещение документов





6. Выдача заявителю уведомления, подтверждающего принятие решения о переводе либо об отказе в переводе помещения





7. Выдача заявителю акта приемочной комиссии
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